
 

เลขที่เอกสาร.............../………….  
                                                                                                (เฉพาะแผนกพัสดุ) 

แบบการโอนวัสดุ/ครุภณัฑ์ 
 

หน่วยงานที่ขอโอน  ( กอง/ส านัก/แผนก ) ...................................................................................................................................  
หน่วยงานที่รับการโอน ( กอง/ส านัก/แผนก ) .............................................................................................................................. 
สาเหตุการโอนเนื่องจาก.............................................................................................................................. .................................. 

 

ล าดับ หมายเลขครุภัณฑ์ รายการ จ านวน หน่วยนับ หมายเหตุ 

      

      

      

 
 

     ลงชื่อ ........................................... ผู้โอน                             ลงชื่อ  ............................................  ผู้รับโอน 
             ( ...................................... )                                          (........................................ ) 
      วันที่ ............................................                                     วันที่   …………………………………….. 
 
 

                         ลงชื่อ ............................................  หวัหน้าแผนกพัสดุ   
                                                (  ............................................  ) 

             วันที่  …………………………………….... 
 

 หมายเหตุ  
1. ผู้โอนและผูร้ับโอนจะต้องด ำรงต ำแหน่งตั้งแต่ระดับหัวหน้ำกอง/ส ำนัก หรือแผนกขึ้นไป 
2. กำรโอนและกำรรับโอนจะสมบรูณ์ก็ต่อเมื่อหัวหน้ำแผนกพัสดไุด้ลงนำมรับทรำบกำรโอนนั้นด้วย 
3. ให้เก็บแบบฟอร์มต้นฉบับกำรโอนไวท้ี่แผนกพัสดุและส ำเนำให้ผู้โอนและผูร้ับโอนหน่วยละหนึ่งฉบับ 

 
ลงนามรับส าเนาแบบฟอร์มโอนวัสดุ/ครุภัณฑ์ 

 ลงนาม วัน/เดือน/ปี 
หน่วยงานผู้โอน   

หน่วยงานผู้รับโอน   
 


